Guatemala, 31 de enero de 2018
Informe de actividades 1-2018 .

. Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su despacho

Respetable Sefior Viceministro:

Tak’ulu’ jun nimaldj rutzil awdch chupam re jun q’ij re’, ninrayb’ej chi ri Ajaw
xtusipaj saqil chupam ri asamaj. (Kaqchikel) Reciba saludos en este dfa, esperando que el
Creador le brinde sabiduria en sus actividades.

De la manera més atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades mensual conforme lo estipulado en el contrato administrativo 671-
2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 33-2018 por Servicios Técnicos,
correspondiente al periodo del 15 al 31 de enero de 2018 y para el cobro de mis honorarios,
presento la factura serie "A" nimero‘00066. ~ |

Actividades realizadas:

1. Apoyé en la Identificacién de Archivadores para los documentos Administrativos de la
Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural, que se utilizaran durante el presente
ejercicio fiscal.

2. Conformé y traslade los expedientes de liquidacién del mes de enero de 2018 de la
Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural a la Direccién Financiera.

3. Clasificacién y traslado de documentos 2016 y 2017 de la Direccién de Fortalecimiento
de la Identidad Cultural al Archivo de la Direccién General de Desarrollo Cultural,
ubicada en el Edificio Tikal zona 1.

4. Apoyo en la actualizacién del Directorio Telefénico de las Instituciones del Estado,
vinculadas al trabajo que realiza la Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

5. Apoyé y participe en actividades convocadas, por la Direcciéon General de Desarrollo
Cultural durante el mes de enero de 2018.



Resultados obtenidos:

Integrados, identificados y ordenados los archivos fisicos de la Direccién de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural, que se elaboraron y recibieron durante el mes de
enero del presente ejercicio fiscal.

Finalizados, liquidados y entregados los expedientes de pago de las actividades realizadas
en el mes de enero de 2018, a la Direccién Financiera de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Resguardados y debidamente identificados, los documentos fisicos generados en el
ejercicio fiscal 2016 y 2017 de la Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Actualizado el Directorio Telefonico de las Instituciones del Estado, vinculadas al trabajo
que realiza la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Socializada la informacién adquirida en las actividades convocadas por la Direccion
General de Desarrollo Cultural, al equipo de la Direccion de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.

Andrea Maria

uncién Garceia
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